SIAKAD Tahfidz — Panduan Pengguna

PANDUAN PENGGUNA

SIAKAD Tahfidz

Sistem Informasi Manajemen Tahfidz Al-Qur'an

Panduan pemakaian untuk wali santri, pengelola, kasir,

petugas presensi, dan petugas media

Isi panduan

1. Masuk ke aplikasi

2. Wali santri — presensi, hafalan, keuangan, dompet, kabar

3. Pengelola — data santri, akun, presensi, keuangan, wallet,

kabar, pengaturan

e 4. Petugas presensi — pencatatan kehadiran harian

o 5. Petugas media — Kabar Terkini

Disusun 31 Oktober 2026 - 24 tangkapan layar aplikasi

Developed by SANTRI SMART DIGITAL
PT Atqa Digital Informatika
© 2026 All Rights Reserved
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SIAKAD Tahfidz — Panduan Pengguna

Daftar Isi

1. Masuk ke aplikasi dan memilih kata sandi yang aman

Halaman masuk, ikon mata, peran & hak akses

2. Panduan Wali Santri

Beranda, presensi, tahfidz, keuangan, wallet, top up, kabar, notifikasi, akun

3. Panduan Pengelola (Admin)

Dashboard, santri, akun, impor, tagihan, pembayaran, presensi, kartu, kasir, pengaturan, kabar

4. Panduan Petugas Presensi

Pencatatan kehadiran hari ini

5. Panduan Petugas Media
Kabar Terkini

Peran & hak akses

Peran Bisa membuka

Super Admin Semua menu + pengguna, pengaturan, WhatsApp, impor massal, void & batas wallet
Pengelola Konten, santri, presensi, keuangan, wallet, kabar (tanpa pengaturan pengguna)
Kasir Wallet Hanya modul Smart Santri Wallet (kasir, riwayat, struk, Akun Saya)

Petugas Presensi Hanya presensi hari ini (pindai & catat manual)

Petugas Media Hanya Kabar Terkini (buat/ubah/hapus)

Wali Santri Hanya data santrinya sendiri (baca) + top up, bayar dari saldo, ganti sandi

Tips keamanan

o Ganti semua kata sandi contoh sebelum aplikasi dipakai sungguhan.
o Satu akun untuk satu orang. Jangan berbagi kata sandi lewat grup WhatsApp.

 Bila kata sandi lupa, pengelola dapat mengatur ulang lewat menu Akun & Akses.
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SIAKAD Tahfidz — Panduan Pengguna
1. Masuk ke aplikasi

Buka alamat aplikasi di peramban (Chrome/Edge/Safari). Belum punya akun? Hubungi pengelola pesantren.

e Halaman masuk

Masukkan username dan kata sandi. Tekan ikon mata untuk melihat kata sandi yang sedang diketik. Di bawah kartu

tercantum kredit pengembang.

SIAKAD Tahfidz

Pondok Tahfidz Al-Qur'an Nurul Huda
Sistem Informasi Manajemen Tahfidz Al-Qur'an

Username

Kata sandi

Akun pratinjau (data contoh)

Wali santri: wali / WaliSantri2026!

Pengelola: admin / AdminTahfidz2026!

Petugas presensi: petugas / PetugasPresensi2026!
Petugas media (Kabar): media / MediaKabar2026!
Ganti kata sandi sebelum aplikasi dipakai sungguhan.

Lupa kata sandi? Hubungi pengelola pesantren untuk
mengatur ulang.

Gambar 24 — Halaman masuk
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SIAKAD Tahfidz — Panduan Pengguna

Bila gagal masuk
o Periksa huruf besar/kecil pada username (username disimpan dalam huruf kecil).

o Setelah 5 kali salah, akun dikunci sementara +3 menit — tunggu lalu coba lagi.

o Akun nonaktif hanya bisa dibuka kembali oleh pengelola.
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SIAKAD Tahfidz — Panduan Pengguna
2. Panduan Wali Santri

Dipakai orang tua/wali untuk memantau kehadiran, hafalan, keuangan, saldo dompet, dan kabar pesantren. Tampilan dirancang untuk

ponsel.

c Beranda wali santri

Setelah masuk, wali langsung melihat kartu santri (nama, NIS, kelas) dan sisa saldo. Tombol mata di kanan

menyembunyikan/menampilkan saldo; pilihan ini diingat peramban.

& SIAKAD TAHFIDZ
MM pPONDOK TAHFIDZ AL-QUR'AN NURUL HUDA

Assalamu'alaikum, Ayah/Bunda

AHMAD FAUZAN RAMADHAN
43225551 « Tsanawiyah 8A

Saido  900.000 ©
0

Menu Pilihan

0000

Tahsin Tahfidz Presensi  Keuangan Wallet
Presensi Hari Ini Rekap >

7
Belum tercatat G-

Kehadiran November 2026: 0 hadir « 0 izin « O sakit
« 0 alfa

Wallet Santri Riwayat >

=)
0 hari ini

Saldo wallet Rp 500.000

o - © - -

Beranda Portofolio Notif Profil

Gambar 1 — Beranda wali santri
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e Presensi anak

Rekap kehadiran bulan berjalan (hadir/izin/sakit/alfa + persentase), status hari ini, dan riwayat pemindaian kartu.

< | Presensi [ Kehadiran

Ahmad Fauzan Ramadhan

2026/2027
NIS 43225551 » Tsanawiyah 8A
Hadir 0 hari
®
I1zin 0 hari
0%

Kehadiran Sakit 0 hari
Alfa 0 hari

Rekap November 2026 - O hari tercatat 0% hadir
Presensi Hari Ini Minggu, 1 November 2026

Belum tercatat

Presensi dicatat pengelola saat santri memindai kartu.

November 2026 Oktober 2026

Riwayat Presensi November 2026

Belum ada data presensi

Presensi akan muncul setelah pengelola mencatat

kehadiran santri.

s o @ o -

Beranda Portofolio Notif Profil

Gambar 2 — Presensi anak
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SIAKAD Tahfidz — Panduan Pengguna

o Setoran tahfidz

Daftar setoran hafalan: tanggal, surah/ayat, jenis (ziyadah/murojaah), dan nilai. Menu Tahsin di beranda menampilkan

hal serupa untuk bacaan Iqra/tilawah.

& | Tahfidz Al-Qur'an

\ Setoran ziyadah 18x%
T
5/30 Murojaah 6x
Juz lulus ]
Juz sedang berjalan Tjuz
-
Rata-rata nilai setoran 82,6 (Jayyid Jiddan) Target 30 juz
Capaian per Juz 6 juz tercatat

Juz1v/ Juz2 v/ Juz3v/ Juz4vs Juz5v/

Juz 6
@ Ziyadah Murojaah
Al-An'am: 17-24 68

Juz 8 » Rabu, 28 Oktober 2026

Murojaah Maqbul Ust.ah Fathimah Zahra

Murojaah juz 8, perlu penguatan pada mad dan waqaf.

Al-An'am: 9-16 72
Juz 8 » Sabtu, 24 Oktober 2026

Ziyadah Jayyid Ust. Ridwan Kamil

Setoran lancar, tajwid terjaga. Lanjutkan ayat

berikutnya.
(a]s]
o ® Q A
Beranda Portofolio Notif Profil

Gambar 3 — Setoran tahfidz
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SIAKAD Tahfidz — Panduan Pengguna

° Keuangan & tagihan

Tagihan SPP/bulanan beserta statusnya. Tombol Lihat Rincian membuka halaman tagihan untuk membayar memakai

saldo atau mengunggah bukti transfer.

< ) Keuangan Santri

Sisa Saldo Rp 500.000

Total tagihan belum lunas
= rp500.000 Topup

Tagihan Belum Lunas 1tagihan

SPP - November 2026 Jatuh Rp 500.000

E] tempo 5 hari lagi « 6 November
Belum bayar

2026

Riwayat Saldo

Pembayaran SPP - Oktober
1 2026 6 Oktober 2026 » 09:15 » - 500.000
Saldo akhir 500.000

Top up saldo (Transfer bank)
N2 20 September 2026 » 10:12 » Saldo  + 1.000.000
akhir 1.000.000

Riwayat Pembayaran
Tunai / langsung 8 Oktober 75.000
2026 + 08:30 Terverifikasi
Saldo santri 6 Oktober 2026 « 500.000
00
@ © Q A
Beranda Portofolio Notif Profil

Gambar 4 — Keuangan & tagihan
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e Dompet santri (wallet)

Riwayat belanja di kantin/koperasi dan tarik tunai, lengkap dengan sisa batas harian. Saldo yang dipakai adalah saldo

yang sama dengan pembayaran SPP.

< | Smart Santri Wallet

Ahmad Fauzan Ramadhan .
AR Axtif
NIS 43225551 » Tsanawiyah 8A

Saldo wallet (sama dengan saldo SPP)

Rp 500.000

Batas harian Rp 50.000 Terpakai Rp O

Sisa Rp 50.000 Tanpa PIN

Transaksi Hari Ini Minggu, 1 November 2026

Belum ada transaksi wallet hari ini.

Ringkasan November 2026

Belanja & tarik tunai Rp 0
November 2026
Riwayat Wallet 0 transaksi

Belum ada transaksi wallet

Transaksi muncul setelah santri berbelanja di

kantin/koperasi memakai kartu.

@ @ n 2

Beranda Portofolio Notif Profil

Gambar 5 — Dompet santri (wallet)

Halaman 9 / 28
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o Ajukan top up saldo
Pilih nominal (minimal top up mengikuti Pengaturan), unggah bukti transfer, lalu kirim. Pengelola akan memverifikasi;

saldo bertambah setelah diverifikasi.

< | Top Up Saldo

Saldo saat ini

Rp 500.000 =

Ajukan Top Up
100.000 250.000 500.000

1.000.000

Nominal (Rp)

Minimal Rp 50.000.

Metode

Transfer bank
BSI (Bank Syariah Indonesia) « 7123 4567 89

Tunai ke kantor
Senin-Sabtu, 08.00-15.00 WIB

Catatan (opsional)

Bukti transfer (opsional)

JPG/PNG/PDF maks 4 MB.

Choose File | No file chosen

Belum ada berkas dipilih

1A @ n 2

Beranda Portofolio Notif Profil

Gambar 6 — Ajukan top up saldo
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e Kabar terkini pesantren

Berita ringkas pesantren dengan foto. Saringan kategori di atas (Semua, PPDB, Prestasi, Kegiatan, ...). Ketuk salah satu

kartu untuk membaca rincian.

& | Kabar Terkini

Umum PPDB Prestasi

Kegiatan Pengumuman Pembangunan

Media Sosial

PRESTASISANTRIPADA MUSABAQAH
HIFZHIL QUR'AN TINGKAT KABUPATEN

Jumat, 30 Oktober 2026

Tiga santri meraih juara pada MHQ tingkat kabupaten
tahun ini.

® YouTube © Instagram

KEGIATAN MABIT DAN MUHASABAH SANTRI
AKHIR PEKAN

Senin, 26 Oktober 2026

o - O - -

Beranda Portofolio Notif Profil

Gambar 7 — Kabar terkini pesantren
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° Notifikasi & pengumuman

Gabungan pengumuman pesantren dan pengingat tagihan. Ketuk item untuk membaca isi lengkapnya.

< | Notifikasi

Pemberitahuan

(<)

(<)

(0]

w

Beranda

SPP - November
2026 Rp 500.000 *
Jatuh tempo 5 hari lagi 6

Jatuh tempo 5 hari lagi

November 2026

Pembayaran SPP Bulan
November 2026 Tagihan SPP bulan
November 2026 sudah dapat
Tagihan
dibayarkan mulai 1 November 2026.
Pembayaran dapat dilakukan melal...

30 Oktober 2026

Jadwal Tasmi' Hafalan
Semester Ganjil Tasmi' hafalan
akan dilaksanakan pada 15-17
Kegiatan
November 2026 bertempat di Aula
Asrama Al-Farabi. Wali santri dapa...

29 Oktober 2026

Setoran tahfidz: Al-An'am: 17—
24 « Juz 8 Nilai 68 « Murojaah « Setoran
Magbul 28 Oktober 2026

Perubahan Jam Layanan Kantor
Pesantren Mulai 1 November 2026,
layanan kantor pesantren dibuka Senin- Info

Sahti nukiil DR NN=15 NN WIR dan ditiitin
00
® Q A
Portofolio Notif Profil

Gambar 8 — Notifikasi & pengumuman

6 item
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° Akun saya (ganti kata sandi)

Wali dapat mengubah kata sandinya sendiri. Gunakan kata sandi yang kuat dan jangan dibagikan.

< | Profil Saya

Ahmad Fauzan Ramadhan

Aktif
43225551 » Tsanawiyah 8A

5 Rp 500.000

Juz lulus Saldo
Data Santri
NIS 43225551
Jenjang / Kelas Tsanawiyah 8A
Halagah Halagah Umar bin Khattab
Asrama Asrama Al-Farabi
Tanggal masuk 15 Juli 2024
Target hafalan 30juz
Alamat JI. Pucung No. 4, Kroya
Data Wali
Nama wali (data santri) Bapak Hendra Gunawan
Telepon 081234567801
Akun login wali
Nama akun Bapak Hendra Gunawan
Terakhir masuk 1November 2026 + 00:34

% Hubungi Pengelola

a o @ - O

Beranda Portofolio Notif Profil

Gambar 9 — Akun saya (ganti kata sandi)
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3. Panduan Pengelola (Admin)

Dipakai pengelola pesantren: data santri, akun & peran, presensi, kartu, keuangan, wallet, kabar, dan pengaturan.

e Dashboard pengelola

Ringkasan: jumlah santri aktif, setoran bulan ini, tunggakan, total saldo, antrean verifikasi, dan grafik setoran. Menu

lengkap ada di sidebar kiri.

SIAKAD TAHFIDZ
Tahf I-Qur'an

Huda

Dashboard

Santri

Presensi

82 Kartu Presensi

Akun & Akses

Impor Massal

Setoran Tahfidz

Setoran Tahsin

Capaian Juz

Tagihan

Pembayaran

& Top Up Saldo

Dashboard Wallet

B Kasir Wallet

Transaksi Wallet

Dashboard
Ringkasan aktivitas Minggu, 1 November 2026

. 6 0/6
Santri aktif Hadir hari ini (0%)
Rp 4.000.000 e Rp 500.000
Tunggakan (8 tagihan) Total saldo santri

©

82 Cetak kartu lsis Rekap bulanan B Kasir Wallet

Aktivitas Setoran 6 Bulan Tahfidz & Tahsin

@ Tahfidz @ Tahsin

Setoran Terbaru

SANTRI SETORAN TANGGAL

Alilmran: 17-24
i i 28/10/2026
Alttah Nur Hanifah Tahfidz  Ust. Abdullah Hakim "

Alilmran: 17-24

i 28/10/2026
HafizhiEadhidrrahiman Tahfidz « Ust.ah Fathimah Zahra

Alilmran: 17-24

. v 28/10/2026
Salsabila Putd Kirana Tahfidz « Ust. Ridwan Kamil

NILAI

86

88

90

Gambar 10 — Dashboard pengelola

@ Ust. Abdullah Hakim 2 =)

e P
Setoran bulan ini Wallet hari ini (0 transaksi)
Menunggu verifikasi Juz lulus (semua santri)

Dashboard Wallet

Perlu Diverifikasi Buka

Muhammad Rizky Pratama
Pembayaran Rp 500.000 » Pembayaran
30/10/2026 00:34

Ahmad Fauzan Ramadhan T
% op up Top up

Rp 250.000 * 31/10/2026 00:34

Tagihan Belum Lunas Kelola
SANTRI TAGIHAN SISA

Muhammad Rizky SPP - Oktober 2026

Pt Jatuh tempo 500.000
Ly 06/10/2026
SPP - Oktober 2026
Hafizh Fadhlurrahman Jatuh tempo 500.000

06/10/2026

SPP - November
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SIAKAD Tahfidz — Panduan Pengguna

e Data santri

Tambah/ubah santri, cari berdasarkan nama/NIS/wali. NIS wajib unik karena dipakai pada kartu presensi dan

pemindaian di kasir.

SIAKAD TAHFIDZ Santri

k Tahfidz Al-Qur'an

Nurul Huda

Dashboard

CARI
Santri
Presensi SANTRI
Kartu Presensi

AR
Akun & Akses
Impor Massal AH

HF
Setoran Tahfidz
Setoran Tahsin MP
Capaian Juz

NA
Tagihan SK

Pembayaran @

Top Up Saldo ﬁ

Dashboard Wallet
B Kasir Wallet

Transaksi Wallet

Total 6 santri terdaftar

Data Santri

Kelola data induk santri, target hafalan, dan status keaktifan.

Ahmad Fauzan Ramadhan
43225551 « akun: wali

Alifah Nur Hanifah
43225556 « akun: wali6

Hafizh Fadhlurrahman
432255565 « akun: wali5

Muhammad Rizky Pratama
43225552 « akun: wali2

Naila Zahra Aulia
43225553 « akun: wali3

Salsabila Putri Kirana
43225554 « akun: wali4

2 Impor Massal

STATUS
Semua

KELAS / HALAQAH WALI SALDO
Tsanawiyah 8A Bapak Hendra Gunawan 500.000
Halagah Umar bin Khattab 081234567801 B
Ibtidaiyah 6A Bapak Joko Purnomo 0
Halagah Aisyah 081234567806

Aliyah 11A Bapak Agus Salim 0
Halagah Abu Bakar 081234567805

Tsanawiyah 8A Ibu Sri Wahyuni 0
Halagah Umar bin Khattab 081234567802

Tsanawiyah 8B Bapak Sutrisno 0
Halagah Aisyah 081234567803

Aliyah 11A Ibu Endang Lestari 0
Halagah Aisyah 081234567804

Gambar 11 — Data santri

@ Ust. Abdullah Hakim All3

+ Tambah Santri

¥ Reset
TUNGGAKAN STATUS AKSI
500.000 Aktif 74
500.000 Aktif 74
1.000.000 Aktif 7
1.000.000 Aktif Vi
500.000 Aktif Y
500.000 Aktif 2
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SIAKAD Tahfidz — Panduan Pengguna

° Akun & akses (peran pengguna)

Buat akun untuk tiap peran: Pengelola, Kasir Wallet, Petugas Presensi, Petugas Media (Kabar), dan Wali Santri

(wajib ditautkan ke satu santri).

SIAKAD TAHFIDZ
% k Tahfidz Al-Qur'an

Nurul Huda

Dashboard

Santri
Presensi

Kartu Presensi
Akun & Akses

Impor Massal

Setoran Tahfidz
Setoran Tahsin

Capaian Juz

Tagihan

Pembayaran

Top Up Saldo

Dashboard Wallet

B Kasir Wallet

Transaksi Wallet

Akun & Akses

Kelola akun pengelola dan akun wali santri
Akun & Akses
Akun wali santri, pengelola, dan Super Admin.
NAMA PERAN

Ust. Abdullah Hakim Anda

Super Admin
admin
Ust. Muhammad Yusuf
Pengelola
ustadz
Bapak Agus Salim i i
Wali Santri
waliS
Bapak Hendra Gunawan Wali Santri
wali
Bapak Joko Purnomo Wali Santri
walié
Bapak Sutrisno Wali Santri
wali3
Ibu Endang Lestari Wali Santri
wali4
Ibu Sri Wahyuni Wali Santri

wali2

Ust. Ahmad Fahmi (Petugas Presensi) ;
Petugas Presensi
petugas

Ust.ah Fathimah Zahra (Petugas Media)

Petugas Media
media

Hak Akses

2 Impor Massal

SANTRI

Hafizh Fadhlurrahman

Ahmad Fauzan Ramadhan

Alifah Nur Hanifah

Naila Zahra Aulia

Salsabila Putri Kirana

Muhammad Rizky Pratama

Gambar 12 — Akun & akses (peran pengguna)

KONTAK

081200000001

081200000002

081234567805

081234567801

081234567806

081234567803

081234567804

081234567802

081200000003

081200000004

@ Ust. Abdullah Hakim All3

STATUS

Aktif

Aktif

Aktif

Aktif

Aktif

Aktif

Aktif

Aktif

Aktif

Aktif

+ Buat Akun

TERAKHIR MASUK AKSI

01/11/2026 00:35 V4

01/11/2026 00:34 V4
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SIAKAD Tahfidz — Panduan Pengguna

° Impor massal (CSV)

Unduh template — isi — unggah — pratinjau per baris — simpan. Sandi akun wali dibuat acak dan bisa diunduh sebagai

daftar. Hanya untuk Super Admin.

SIAKAD TAHFIDZ

k Tahfidz Al-Qur'an

Impor Massal @ Ust. Abdullah Hakim R )
Tambah banyak data sekaligus dari berkas CSV (khusus Super Admin)

Nurul Huda

Data Santri Akun Wali Santri

Dashboard @ Impor hanya MENAMBAH data baru

Baris dengan NIS/username yang sudah ada akan dilewati dan dilaporkan — data lama tidak diubah atau dihapus.

Santri

1.Unduh Template & Isi CSV UTF-8 2.Unggah Berkas
Presensi

Menambah data santri baru (NIS, nama, kelas, data wali). Buka berkas CSV dengan Excel / Google Berkas CSV (Data Santri)
Kartu Presensi Sheets, isi mulai baris ke-2, lalu simpan sebagai CSV (UTF-8)

Choose File | No file chosen
Akun & Akses ¥ Unduh template Data Santri

Ekstensi .csv, maksimal 2 MB

Impor Massal KOLOM TEMPLATE
Unggah & Pratin
KOLOM KETERANGAN

Data belum tersimpan pada langkah ini — Anda akan melihat pratinjau

Setoran Tahfidz per baris terlebih dahulu

nis NIS unik (wajib) — dipakai untuk kartu presensi & wallet
Setoran Tahsin
nama Nama lengkap santri (wajib)
Capaian Juz
Jjenis_kelamin L /P (boleh: laki-laki, perempuan)
Jjenjang mis. Tsanawiyah, Aliyah, Ibtidaiyah
Tagihan
kelas mis. 8A, 11B
Pembayaran
Top Up Saldo halagah kelompok halagah (opsional)
asrama nama asrama/kamar (opsional)
Dashboard Wallet nama_wali nama ayah/ibu/wali
B Kasir Wallet
telepon_wali nomor WhatsApp wali, mis. 08123456789
Transaksi Wallet
alamat alamat (opsional)

.

Gambar 13 — Impor massal (CSV)
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SIAKAD Tahfidz — Panduan Pengguna

e Tagihan

Buat tagihan satu per satu atau massal untuk semua santri aktif (yang sudah punya tagihan serupa otomatis dilewati).

SIAKAD TAHFIDZ Tagihan @ ust avdutantakim 2 )
~ Pc Tahfi 1-Qur'an Kelola tagihan SPP dan biaya lainnya
Nurul Huda
Taglhan C Buat Massal + Buat Tagihan
Total 31 tagihan sesuai filter.
Dashboard
SANTRI STATUS PERIODE
Semua v Semua Q_ Filter
Santri
Presensi SANTRI TAGIHAN NOMINAL DIBAYAR JATUH TEMPO STATUS
Kartu Presensi Alifah Nur Hanifah SPP - November 2026
06/11/2026 Belum b
spp November 2026 200000 g A AT
Akun & Akses
Hafizh Fadhlurrahman SPP - November 2026 p
e [ Emss) Spp S 500.000 0 06/11/2026 Belum bayar
Salsabila Putri Kirana SPP - November 2026
06/11/2026 Belum b
SPP November 2026 200:000 0 . Y o
Setoran Tahfidz
Setoran Tahsin Naila Zahra Aulia SPP - November 2026 500.000 o 06/11/2026 T
SPP November 2026
CRIFEIEm A Muh d Rizky P SPP - Ni ber 2026
bhariad Rizky Bratama Oy =L 500.000 0 06/11/2026 Belum bayar
SPP November 2026
Tagihan Ahmad Fauzan Ramadhan SPP - November 2026 500.000 o 06/11/2026 R
SPP November 2026
Pembayaran
Ahmad Fauzan Ramadhan Infaq Kegiatan Muhadharah 75.000 75.000 10/10/2026 ey
Top Up Saldo Kegiatan Oktober 2026
Alifah Nur Hanifah SPP - Oktober 2026 500.000 500.000 06/10/2026 Lunas
SPP Oktober 2026
Dashboard Wallet
Hafizh Fadhlurrahman SPP - Oktober 2026 ,
B Kasir Wallet spp Oktober 2026 500.000 0 06/10/2026 Belum bayar
Transaksi Wallet i i Kil =
Salsabila Putri Kirana SPP - Oktober 2026 500.000 500.000 06/10/2026 T

SPP

Oktober 2026

Gambar 14 — Tagihan
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° Verifikasi pembayaran

Periksa bukti transfer dari wali, lalu Verifikasi atau Tolak. Status tagihan & total terbayar dihitung ulang otomatis.

SIAKAD TAHFIDZ Pambayaran @ ust avdutantakim 2 )
Tahfi 1-Qur'an Verifikasi konfirmasi pembayaran tagihan
ul Huda
Menunggu (1) Terverifikasi (23) Ditolak (0) Semua
Dashboard SANTRI TAGIHAN NOMINAL  METODE TANGGAL STATUS AKSI
Muhammad Rizky SPP - Juli 2026 Transfer 30/10/2026
/
; Pratama Terbayar Rp 500.000 / Rp 500.000 bank Menunggu verifikasi v asi X Tolak
Santri 00:34
43225552 500.000 tanpa bukti
Presensi
KaruPresens Catatan Verifikasi
Akun & Akses Terverifikasi Status tagihan & nominal terbayar dihitung ulang otomatis dari pembayaran berstatus terverifikasi
Ditolak Tidak mengubah status tagihan; catatan alasan tersimpan
Impor Massal
Pembayaran saldo Langsung terverifikasi oleh sistem saat wali membayar dari saldo

Setoran Tahfidz

Setoran Tahsin

Capaian Juz

Tagihan

Pembayaran ¢

Top Up Saldo ‘

Dashboard Wallet
B Kasir Wallet

Transaksi Wallet

Gambar 15 — Verifikasi pembayaran
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° Presensi harian (pengelola)

Pindai kartu dengan scanner USB atau kamera, atau catat manual izin/sakit/alfa. Statistik hari ini diperbarui langsung.

Tersedia tab Riwayat, Rekap Bulanan, dan Kartu Santri.

SIAKAD TAHFIDZ Presensi @ Ust. Abdullah Hakim & =]

P Kk Tahfidz Al-Qur'an Kehadiran harian santri — pindai kartu QR/barcode atau catat manual

Nurul Huda

Hari Ini Riwayat Rekap Bulanan Kartu Santri
Dashboard
o ° p ?° o ° o °
Hadir 1zin Sakit Alfa
Santri
6 0%
Presensi o [odo
Belum tercatat Tercatat dari 6 santri
Kartu Presensi
Akun & Akses Pindai Kartu Presensi Minggu, 1 November 2026 Catat Manual 1zin / sakit / alfa
Impor Massal Santri
= v Catat
— pilih santri — 4
Setoran Tahfidz 88 Pindai dengan kamera G Fokus kolom pindai
Status
Setoran Tahsin ® Siap memindai \zin g

Scanner USB: pastikan kursor di kolom di atas. Kamera: tekan tombol “Pindai

Capaian Juz dengan kamera".

Keterangan (opsional)

Kartu memuat QR dan barcode Code 128 berisi NIS santri. Cetak kartu lewat menu Kartu Santri.
Tagihan

& Pembayaran Simpan presensi

Tanggal yang dipakai: Minggu, 1 November 2026 (ubah lewat kolom
Top Up Saldo tanggal pada daftar di bawah)

TANGGAL STATUS CARI SANTRI
Dashboard Wallet
11/01/2026 m] Semua status v Q_ Tampilkan @& Cetak
B Kasir Wallet
ansaSliiatet Presensi Minggu, 1November 2026 OEEEL

Gambar 16 — Presensi harian (pengelola)

Halaman 20 /28



SIAKAD Tahfidz — Panduan Pengguna

° Cetak kartu presensi

Kartu berisi QR code (untuk kamera) dan barcode Code 128 (untuk scanner USB) berisi NIS. Cetak dengan skala 100%

agar barcode terbaca.

SIAKAD TAHFIDZ Kartu

k Tahfi Al-Qur'an

Nurul Huda

KELA:

3 Dashboard

Santri
Presensi B
Kartu Presensi E:
Akun & Akses %

Impor Massal

Setoran Tahfidz

Setoran Tahsin

EE Hafizh Fadhlurrahman

Capaian Juz

Tagihan

& Pembayaran

Pindai sa

Top Up Saldo

Dashboard Wallet

B Kasir Wallet

Transaksi Wallet

[E]35¢;

Presensi

Cetak kartu QR & barcode untuk discan saat presensi

S

Semua kelas b4

PONDOK TAHFIDZ AL-QUR'AN NURUL HUDA

Kartu Presensi Santri

Ahmad Fauzan Ramadhan
NIS 43225551
Tsanawiyah 8A
Halagah Halagah Umar bin Khattab

suk pesantren

ped=[m

PONDOK TAHFIDZ AL-QUR'AN NURUL HUDA

Kartu Presensi Santri

NIS 43225555
Aliyah 11A
Halagah Halagah Abu Bakar

at masuk pesantren

Kartu Presensi Santri

(=] R [=]

Gk

B PONDOK TAHFIDZ AL-QUR'AN NURUL HUDA

Naila Zahra Aulia
NIS 43225553
Tsanawiyah 8B

Halagah Halagah Aisyah

CARI SANTRI

@ Ust. Abdullah Hakim All3

Q Cari
@ Cetakkartu

6 kartu siap dicetak. Cetak pada kertas A4 (2 kolom), lalu potong mengikuti garis putus-putus. Setiap kartu memuat QR (kamera) dan barcode Code 128 (scanner USB) berisi NIS santri.

B PONDOK TAHFIDZ AL-QUR'AN NURUL HUDA

Kartu Presensi Santri

E Alifah Nur Hanifah
b= NIS 43225556

= Ibtidaiyah 6A
E Halagah Halagah Aisyah

Pindai saat masuk pesantrer 2026

e PONDOK TAHFIDZ AL-QUR'AN NURUL HUDA

Kartu Presensi Santri

E Muhammad Rizky Pratama
NIS 25552

-: Tsanawiyah 8A

Halagah Halagah Umar bin Khattab

masuk pesantren 2026

B PONDOK TAHFIDZ AL-QUR'AN NURUL HUDA

Kartu Presensi Santri

Salsabila Putri Kirana
NIS 43225554

W Aliyah A
E Halagah Halagah Aisyah

Gambar 17 — Cetak kartu presensi
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° Kasir wallet

Pindai kartu/NIS — masukkan PIN santri (bila diaktifkan) — pilih jenis transaksi Uang Keluar (Belanja) — isi nominal

— Simpan & Cetak Struk. Arah koreksi bawaan adalah uang keluar.

Kasir Wallet

= Pindai kartu santri, pilih kategori, @ A -]
lalu simpan transaksi

Pindai Kartu / NIS Minggu, 1 November 2026
[C—] Pindai kartu [ ketik NHE}
82 Pindai dengan kamera C Fokus kolom

Memakai kartu presensi yang sudah ada (QR/barcode berisi
NIS) — tidak perlu kartu baru.

0 RpO
Transaksi hari ini Total keluar
0

Santri bertransaksi

Transaksi Aktif

Ahmad Fauzan Ramadhan

AR s 43205551 - Tsanawiyah 8A
SALDO
Rp 500.000

® Batas harian Rp 50.000 - terpakai Rp O - sisa Rp
50.000

(@ Santribelum punyaPIN
Transaksi tetap dapat dilanjutkan. Super Admin
dapat membuatkan PIN di menu Saldo & Batas.

Jenis transaksi

Uang Keluar (Belanja) Uang Keluar (Tarik Tunai)

Koreksi

Belanja & tarik tunai mengurangi saldo santri. Pilih Koreksi bila
perlu menambah atau mengoreksi saldo (khusus Super Admin).
Arah koreksi

Gambar 18 — Kasir wallet
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@ Dashboard wallet

Ringkasan transaksi hari ini dan bulan berjalan, transaksi terakhir, serta pintasan ke kasir dan riwayat transaksi.

SIAKAD TAHFIDZ Smart Santri Wallet

1-Qur'an Dompet santri terpadu dengan saldo & SPP — satu kartu, satu akun

RpO
Rp 500.000
P @ Belanja hari ini (0 )
Dashboard Total saldo 6 santri aktif
transaksi)
Santri (V]
y 7
O Transaksi dibatalkan (hari % .y
Presensi ini) Kategori aktif

Kartu Presensi

B Buka Kasir O Riwayat Transaksi R Saldo & Batas Santri
Akun & Akses

Impor Massal Pengeluaran 7 Hari Terakhir Belanja & tarik tunai

Setoran Tahfidz

Setoran Tahsin

. 26/10 27/10 28/10 29/10 30/10 3110 m
Capaian Juz

Total 7 hari: Rp O dari O transaksi.

Tagihan
Transaksi Minggu, 1November 2026 11/01/2026 (|

Pembayaran
JAM SANTRI JENIS KATEGORI NOMINAL
Top Up Saldo

Belum ada transaksi pada tanggal ini

Buka menu Kasir untuk mencatat transaksi baru.

( Dashboard Wallet

B Kasir Wallet

Transaksi Wallet

Gambar 19 — Dashboard wallet

@ Ust. Abdullah Hakim AR

In{_lu Pengeluaran November
Santri bertransaksi hari ini
2026
Rekap Kategori Bulan Ini November 2026
KATEGORI TRANSAKSI NILAI

Belum ada belanja bulan ini

Transaksi muncul setelah kasir mencatat belanja santri.

Saldo Tertinggi

A

Kelola

Ahmad Fauzan Ramadhan

500.000

43225551 » Tsanawiyah 8A

Muhammad Rizky Pratama 43225552 «

Tsanawiyah 8A

Naila Zahra Aulia 43225553 « Tsanawiyah 88 0
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@ Pengaturan aplikasi

Identitas pesantren, rekening, nominal SPP, minimal top up, tampilan/logo, integrasi WhatsApp, dan mode demo. Ganti
semua nilai contoh sebelum dipakai sungguhan.

SIAKAD TAHFIDZ Pengaturan @ Ust. Abdullah Hakim & =]

p k Tahfidz Al-Qur'an Identitas pesantren, logo, warna template, akademik, dan keuangan

Nurul Huda

Logo & Warna Template Lihat tampilan wali
Dashboard
Logo pesantren Warna template
Hijau &
Hijau .
. Tosca O O . Biru Tua
Santri (bawaan) Zamrud
Presensi U 25
ngu u
Berkas logo: SVG (disarankan), PNG, JPG, atau WEBP — maksimal 2 MB. @) . Indigo O . Marun O . Kebiruan
Kartu Presensi
No file chosen
W
Akun & Akses O . kuasrt:%
2 Unggah Logo
Impor Massal Warna dasar kustom Warna aksen (opsional)

Logo dipakai di header aplikasi wali, panel pengelola, halaman masuk, dan sebagai ikon

tab browser . D

Setoran Tahfidz Tombol Top Up, ikon Tahfidz, dan penanda
Dipakai bila memilih “Warna kustom”.

peringatan.

Contoh header & kartu Tombol @

Setoran Tahsin

Capaian Juz

- v Simpan Warna Perubahan langsung berlaku untuk semua pengguna.
j=aiban L pon

& Pembayaran

Top Up Saldo Identitas Pesantren « Simpan Pengaturan

Nama pesantren Nama aplikasi (tampil di header)
Dashboard Wallet . .
Pondok Tahfidz Al-Qur'an Nurul Huda SIAKAD Tahfidz
B Kasir Wallet
Nama pengasuh Jam layanan kantor
Transaksi Wallet
KH. Ahmad Dahlan Senin-Sabtu, 08.00-15.00 WIB

Gambar 20 — Pengaturan aplikasi
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@ Membuat Kabar Terkini

Pilih template (judul & kategori terisi otomatis), unggah foto, lalu isi tautan YouTube/TikTok/Instagram. Hanya

tautan domain resmi yang diterima.

SIAKAD TAHFIDZ Kabar Terkini @ Ust. Abdullah Hakim 2 3]
z Al-Qur'an Berita ringkas untuk wali santri — foto & tautan YouTube, TikTok, Instagram

Nurul Huda

Buat Kabar & Kembali
Pilih template agar judul & kategori langsung terisi.
Dashboard
Template siap pakai opsional
Santri Pilih template judul & kategori
Presensi — tulis sendiri — v
Kartu Presensi Judul, kategori, dan ringkasan akan terisi otomatis — silakan diubah sesuai kejadian.
Akun & Akses Isi Kabar
Impor Massal
Judul *
Setoran Tahfidz
Kategori Tanggal
Setoran Tahsin
Umum v 11/01/2026 m]

Capaian Juz

Ringkasan singkat

Tagihan

Keterangan lengkap (opsionall
& Pembayaran 9 gkap (op )

& Top Up Saldo

Dashboard Wallet

B Kasir Wallet Status

Tampilkan

Transaksi Wallet
. Muncul di beranda & halaman Kabar wali

Gambar 21 — Membuat Kabar Terkini
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4. Panduan Petugas Presensi

Akun terbatas untuk petugas jaga papan pemindai. Hanya mencatat kehadiran hari itu.

o Akun Petugas Presensi

Hanya bisa membuka presensi hari ini: pindai kartu atau catat manual. Tidak ada tombol ubah/hapus, tab riwayat/rekap,

atau menu lain — itu wewenang pengelola.

Presensi

= Catat kehadiran hari ini — pindai @ A 3

kartu QR/barcode atau catat manual

Hari Ini
@ :adir
B ..
@ Sonakit
0 .
© :elum tercatat
- 0%

Tercatat dari 6 santri

Pindai Kartu Presensi

Minggu, 1 November 2026

‘(;‘ w']

8% Pindai dengan kamera

C Fokus kolom pindai

@ Siap memindai

Scanner USB: pastikan kursor di kolom di atas.

Gambar 22 — Akun Petugas Presensi
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5. Panduan Petugas Media

Akun terbatas untuk mengurus Kabar Terkini (berita ringkas + tautan media sosial).

o Akun Petugas Media

Hanya mengelola Kabar Terkini: buat, ubah, dan hapus kabar. Menu lain (dashboard, santri, presensi, keuangan, wallet)

otomatis ditutup.

Kabar Terkini

Berita ringkas untuk wali santri —
foto & tautan YouTube, TikTok,

Instagram

Kabar Terkini
3 kabar.

KATEGORI

Semua kategori

Q  Tampilkan

Daftar Kabar

KABAR

Prestasi

Santri pada
Musabaqah
Hifzhil
Qur'an

Tingkat
Kabupaten
Tiga santri
meraih juara
pada MHQ
tingkat
kabupaten
tahun ini.

Prestasi

Kegiatan
Mabit dan
Muhasabah
Santri Akhir

Pekan

Mabit rutin
akhir pekan
diikuti
seluruh santri
asrama.

KATEGORI

Kegiatan

CARI KABAR

TANGGAL

30/10/2026

26/10/2026

D =

+ Buat Kabar

3 baris

MEDIA

® YouTube

Instagram

dd TikTok

Gambar 23 — Akun Petugas Media
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6. Bantuan & pemeliharaan

Beberapa hal yang perlu diketahui pengelola setelah aplikasi dipakai.

Kebutuhan Langkah

Mengganti identitas & . o )
Pengaturan — Identitas / Keuangan. Nilai bawaan masih contoh.

rekening

Mengubah logo & warna Pengaturan — Tampilan (unggah logo, pilih warna template).
Akun wali tidak bisa masuk Akun & Akses — Ubah — isi kata sandi baru — Simpan.
Kartu tidak terbaca scanner Cetak ulang kartu skala 100% (jangan “Fit to page”).

Top Up — Penyesuaian saldo manual (tercatat di buku besar), atau Kasir — Koreksi (Super

Saldo santri perlu dikoreksi )
Admin).

Membatalkan transaksi wallet Transaksi Wallet — tombol batal (khusus Super Admin). Saldo dikembalikan otomatis.

Kabar Terkini (berita + foto + tautan YouTube/TikTok/Instagram) atau Pengumuman (teks
Membuat pengumuman/kabar ingkat)
singkat).

Alur singkat tiap hari
o Pagi: petugas memindai kartu santri di halaman Presensi.
o Siang: kasir melayani belanja di kantin (Uang Keluar/Belanja).
e Sore: pengelola memverifikasi pembayaran & top up yang masuk.
o Kapan saja: petugas media menambah kabar/prestasi terbaru.

o Wali: memantau presensi, hafalan, dan saldo dari ponsel.

Panduan Pengguna SIAKAD Tahfidz - disusun 31 Oktober 2026
Developed by SANTRI SMART DIGITAL - PT Atqa Digital Informatika - © 2026 All Rights Reserved
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